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HOTARAREA NR.152

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare cat si modificarea
organigramei si a statului de functii ale Cantinei de Ajutor Social

Consiliul Local al municipiului R&mnicu Valcea, intrunit in gedinta ordinara la data de
11 mai 2011, la care participa 22 de consilieri din cei 23 in functie ;

Luand in discutie Raportul nr.100 din 23.05.2011, intocmit de Cantina de Ajutor
Social, prin care se propune aprobarea modificarii organigramei si a statului de functii ale
Cantinei de Ajutor Social, precum si aprobarea regulamentului de organizare si functionare
al acesteia;

Avand in vedere rapoartele cuprinzand avizele favorabile ale comisiilor de
specialitate nr.1, pentru administratie publica locald, juridica, apararea ordinii gi linistii
publice, a drepturilor cetatenilor; nr.3, pentru servicii publice si comert, intreprinderi micl gi
mijlocii, administrarea domeniului public i privat, agriculturd si nr.5, pentru invatamant,
culte, sanatate, cultura, protectie sociala, activitati sportive si de agrement;

in aplicarea prevederilor Legii - cadru nr. 284/2010 privind salarizarea unitara a
personalului platit din fonduri publice;

In baza art.36, alin.(2), lita), alin.(3), litb), art45, alin.(1) si art.115 din Legea nr.
215/2001, privind Administratia Publicd Locala, republicata, cu modificérile si completarile
ulterioare ;

intrunind votul unanim al membrilor Consiliului Local prezenti,

HOTARASTE:

Art.1. (1) Se modifica organigrama si statul de functii ale Cantinei de Ajutor Social,
prin transformarea unui post de muncitor necalificat in post de magaziner.

(2) Consecints a prevederilor alin. (1) se aproba organigrama si statul de functii ale
Cantinei de Ajutor Social, conform anexelor nr.1 §i 2, care fac parte integranta din prezenta

hotéarare.
Art.2. Se aproba regulamentul de organizare si functionare al Cantinei de Ajutor
Social, conform anexei nr.3, care face parte integranta din prezenta hotarare.
Art.3. Incepand cu data prezentei, orice prevederi contrare stabilite prin hotarari ale
Consiliului Local igi inceteaza aplicabilitatea.
Art.4. Prezenta hotarare se comunica in copie pentru a fi adusé la indeplinire:
- Directiei Economico-Financiare;
- Biroului Resurse Umane;
- Cantinei de Ajutor Social.
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STAT DE FUNCTII
pentru personalul contractual din cadrul Cantinei de Ajutor Social

NR. FUNCTIA GRAT/ ANLCXE NIVEL NR
CRT | TREAPTA STUDII | POSTURI
1 Sef formatie grad [T Clasa 30 Geadatia 5 Cap Il VITV1-0 M 1
=% Ingp. de spec gradul 1A Llusa 39 Gradaria 3 Cap IWABDZD- 0 b |
3 | Insp.de spec gradul 11 Clisu 36 Gradania | | CapIUAB2 3D 5 1
4 Muneitor calificat | Clasa 23 Groduti 4 CapITVITvh/ 1 2-0 M I
3 Mumncitorcolifuoul £ Claza 24 Girndatéa 5 Capll VIOV 1 20 M 1
) Mumeitor necalificat L Clase 12 Gradatia 3 Capll VIAND13-0 M I |
7 Magazince Clugg 12 Capll VIT¥b/s M |
bl Munviior necalificar | Clags 12 Gradufin 3 Capll VITWH13-0 M 1
TOTAL ¥

SEF CANTINA
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DE ORGANIZARE ST FUNCTIONARE AL
CANTINEI DE AJUTOR SOCTAL RM. VALCEA',

CAPITOLUL1 DISPOZITH GENERALE

Art.1 Cantina de Ajutor Social Rm. Valcea este O unitate publica
de asistenla sociala, cu personalitate juridica, aflata in subordinea
Consiliului T.ocal Rm.Valcea, functioneaza in baza Legii nr.208/1997 s
presteaza servicii sociale de la bugetul local al Primariei Mun. Rm,
Valcea, conform 11.C.L.nr.25/1999

Art.2 Sediul central al Cantinei de Ajutor Social se afla in R,
Valcea, strada Calea lui Traian, nr.90.
CAPITOLULTI OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art3 Obiectul de activitate al Cantine de Ajutor Social il
constituie ucordarea de asistenta socialy prin prestarca de servicii, gratuile
sall contra cost, persoanelor aflate in situatii economico-sociale say
medicale deosebite. In acest scop colectivitatea locala si socictatea civil
INTETVIN  pentru prevenirea. say inlaturares  efectelor lemporare  ori
permanente ale unor situatii care pot generaliza marginalizares say
excluziunca sociala a persoanei. tamilier, grupurilor ori comunitalilor.

Artd Cantina de Ajutor Social presteaza, dupa caz, servicii sociale
persoanelor aflate n situatii cconomico-sociale sau medicale deosebite,
precum:

4. [-pregatirea si servirea unei mese, zilnice, de persoana , in
limita alocatiei de hrana prevazute de reglementarile legale in vi goare;

4.2-aprovizionarea cu produse agroalimentare de haza si cy
materiale, la preturile stabilite prin procedurile de achizitii;

4.3-pregatirea si distribuirea hrane; prin centre mobile, pentru
situatii se urgenta.

Art.5. — Pot beneficia de serviciile Cantinei de Ajutor Social
urmatoarcle categorii de persoane:
a) copii in varsta de pana la |8 ani, aflati in intretinerea acelor familii 4l
Cdror venit net mediu lunar pe o persoana in intretinerc este sub nivelyl
venitului net lunar, pentru o persoana singura luat in caleul la stabilireq
ajutorulu i social;
b) tincrii care urmeaza cursuri de #1 la institutiile de invatamant ce
[unctioneaza in conditiile legii, pana la terminares acestora, dar fara a
depasi varsta de 25 ani. respectiv 26 ani in cazul celor care urmeaza studii
superioare cu o durata mai mare d¢ 5 ani, care se afla in in intretinereg
acelor familii 4 caror venit nel lunar P& O persoana in intretinere este suh



nivelul venitului net lunar, pentru o persoana singura, luat in caleul la
stabilirea ajutorului social :
¢) persoanele care beneficiaza de ajutor social sau de alte ajutoare banesti
acordate in conditiile legii si al caror venit este de pana la nivelul
venitului lunar pentru o persoana singura, lual in calcul la stabiljres
ajutorului social
d) pensionarii
€) persoanele care au implinit varsta de pensionare, aflate in una din
Urmatoarele situalii : sunt izolate social, nu au sustinatori legali, sunt
lipsite de venituri ;
f) invalizii si bolnavii cronic :
£) orice persoana carc, temporar, nu realizeaza venituri, dar beneficiaza
de serviciile cantinei cel mult 90 de zile pe an,

Art. 6
6.1. Acordarea serviciilor de asistenta socidla se face pe baza dosarelor
depuse de catre persoancle indreptatite la Directia de Protectie Sociala
care intocmeste lunar un tabel cu asistatii sociali beneliciari.
6.2 Sistarea prestarii serviciilor de asistenta sociala, se face de catre
Directie de Protectie Sociala |y propunerea motivata a sefului Cantinei de
ajutor social, in urmatoarele sityati:
#) asistatul nu mai indeplineste conditiile cerute de lege peniru a beneficia
de serviciile prestate de Canting de ajulor social;
b) asistatul nu se prezinta, fara motive temeinice, mai muls de trei zile
consecutly, la sediul cantinei PENird scrvirea sau preluarea hranei:
¢) asistatul wlbura in mod repetat ctivitates la sediul canline prin
nNerespectarea programului de servire a mesei. prezentarea in stare de
cbrictate sau consumul de bauturi alcoolice in incinta unitatii, proferarea
de insulte si injurii la adresa personalului, sau a altor asistati, distrugerea
sau deteriorarea de bunuri din dotarea cantinei, precum si comiterca
oricaror alte fapte care afocteaza in mod grav si repetat activitatea
Institutie],
Art. 7
7.1. Servirea mesei se va face zilnie, o singura data pe 7i, intre orele g
si 137
7.2. Servirea mesci se va fuce la sediyl cantinei, intr-o sala special
amenajata, folosindu-se vasele si vesela din dotarea cantinei, ori la
domiciliul asistatilor, prin preluarca hranci de catre acestia in vase
proprii.
7.3. Pentru vilele de sambata sj duminica, precum si in cazul vilelor de
sarbatori legale, se va distribui asistatilor hrana rece (avandu-se in vedere
economiile facute anterior), pentru consumul la domiciliu, in ultima zj
lucratoare care precede ziua say zilele nelucratoare,



7.4. BEvidenta asistatilor care servesc zilnic masa se va tine prin
intermediul unei cartele, ce se inmaneaza personal fiecarui asistat la
inceputului lunii. Aceasta cartela se bifeazn zilnic de catre bucatar, la
ridicarea mesei calde,

7.5. In caz de absenta a unuia sau mai multor asistati, hrana rece cuvenila
dcestora se returneaza in magazie, fara posibilitatea de a f; ridicata in
zilele urmatoare, Hrana calda ramasa, urmare a absentelor, se distribuie
celorlalti asistati.La sfarsitul fiacarei zile, bucatarul intocmeste o situatie (
process verbal) cu persoanele ce s-au prezental la masa cat si cu cele
absente,

CAPITOLULIIT STRUCTURA ORG ANIZATORICA

Art. 8

8.1. Regulamentul de organizare si functionare, organigrama, statul de
funetii si numarul de personal, se aproba de catre Consiliul local,

8.2. Scful cantinei (Sef Formatie), contabilul, precum si personalul de
deservire se numesc in functie de primarul municipiului Rm. Valcea.

8.3. Seful cantinei (Sef’ Formatie) organizeaza activitatea si urmareste
indeplinirea sarcinilor de catre subordonal] in sensul ca indeplineste
urmatoarele atributii:

- in calitate de ordonator tertial de credite. emite decizii. angajeaza s
reprezinta cantina in relatiile cu alte persoane fizice sau juridice:

- informeaza lunar, trimestrial s ori de cate ori este necesar,
conducerea Primarie asupra activitatii destasurate sj a problemelor
ivite, facand propuneri de solutionare:

- raspunde de calitale hranei alocate persoanelor asistate:

- Urmaresie aprovizionarea, depozitares, prépararea si consumul
alimentelor in condilii de siguranta s cy repectares normelor
igienico-sanitare;

- execwta sialte atributii prevazute de lege. d¢ H.C.L. sau de
dispozitiile Primarului.

8.4. Compartimentul financiar — contabil are in principal urmatoarele
sarcini:

- asigura si raspunde de bupna organizare si desfasurare a activitaiji
financiar — contabile a cantinei in conformitate cu legislatia in
vigoare.

- Organizeaza si raspunde de intocmirea lucrarilor de planificare
financiara, asigura intocmirea Ia limp a bilanturilor contabile
trimestriale si anuale sau a altor dari de seama sau raportari:

- angajeaza Cantina  prin semnalura, alaturi de Seful Cantinei, in
todte operatiunile patrimoniale;

- ofgamizeza si raspunde de arhivarca financiar. contabila a Cantinei;



- asigura controlul financiar preventive pentru toate documentele
unitatii, organizeaza conathilitatea in conformitate cu dispozitiile
legale;

- execula si alle atributii prevazute de lege, de H.C.L. sau de
dispozitiile Primarului.

8.5. Compartimentul aprovizionare, administrativ, indeplineste in
principal | urmatoarele atributii:
- intocmeste neecesarul produselor si materialelor ce urmeaza a fi
aprovizionate in functie de necesitati si il supun spre aprobare
conducerii:
- prezinta conducerii ofertele de preturi din partea posibilor
turnizori, in conditiile legii cal si a normativelor in vigoare;
- S¢ preocupa de aprovizionarca efectiva g cantinei, intocmind
documentele prevazute de legislatia in vigoare;
- gestioneza in cele mai bune conditii rezerva din magazia proprie s
distribuie sub semnatura proprie produsele solicitate:
- asigura gestionarea mijloacelor fixe si a ohiectelor de inventar
aflate in patrimoniul Cantinei. raspunzand de buna gospodarire a
dotarilor proprii:
- intocmeste, in conformilate, eu reglemenatrile in vigoare, fisele de
mventar pentru toate hunurile cantinei;
- tine in mod correct sj explicit evidenta miscarilor din gestiunea ce
I este incredintata;
T oeXecula sioalte atributii prevazule de lege, de H.OL. sau de
dispozitiile Primarului
8.6. Personalul muncitor executa sarcinile proprii de munca ce vor £
stabilite prin fisa postului, de conducerea cantinei,

Respeeta R.Q.T, N.T.S M., P.S.I. precum si normele igienico-
sanitare prevazute de legislatia invigoare.
8.7. Prevederile prezentului Regulement de Organizare sj Functionare al
Cantinei de Ajutor Social sunt obligatorii pentru intregul personal.
Art. 9 Prezentul regulament poate i completat sau modificat prin
hotarare a Consiliylui local, si va fi prelucrat de conducerea unitatii cy
salariatii din structura pe care o conduc.

Sef Cantina( Set formatie) AVIZAT PENRT JLEGALITATE
Farkas Gavril Stefan :




